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                                     സർSലർ
 

 വിഷയം : െപാ�വിദ�ാഭ�ാസ വTU്-ഹയർെസ��റി വിഭാഗം-ജീവന�ാര�ം-dhsetransfer
െവബ് ൈസZ് update െച^_ത് – സംബ`ിa്.

 
ഗവൺെമ�്  ഹയർ െസ��റി bൾ അe�ാപക+െട താെഴ gചിUിS_ വിവരhൾ

അടിയ(ിരമായി ബ`െUi jിൻസിUൽമാർ 12/09/2023 ന് ൈവകിi് 5 മണി�് lൻപായി dhse

transfer site  ൽ update െചേmnതാണ്.

jിൻസിUൽ oാൻpർ qലം excess ആയ അധ�ാപക+െട ,നർവിന�ാസvിwേശഷം മാxേമ

oാൻpർ ലഭ�മായിyz jിൻസിUൽമാെര നിലവിലെv സ്{|കളിൽ േജായിൻ െചmി�ാൻ

കഴി~ക~� . ആയതിനാൽ ഇvരം സ്{|കളിെല സീനിയർ േമാ�് HSST ~െട വിവരh|ം, 

jിൻസിUൽമാർ നിലവിലി�ാv സ്{|കളിെല  Principal in charge െ� വിവരh|ം( േപര്,

െപൻ, വിഷയം,േഫാൺ നം .)  Institutional Level Approval – Role  നൽ T_തിേല�്  

transferadc2@gmail.com എ_ mail ID േല�് അറിയിേ�nതാണ്.

Institutional Level Approver ID ലഭിS_ അധ�ാപകർ profile option ൽ ഉz Employee എ_

icon ൽ നി�ം Institutional Level Approver എ_ icon േല�് switch െച�ാൽ മാxേമ ടി

സ്{ളിെല എ�ാ അധ�ാപക+െട~ം വിവരhൾ update െചmാൻ സാധിSക~�.

2023   െല എa്.എസ്.എസ്.Zി/എa്.എസ്.എസ്.Zി (�നിയർ) ത�ികകളിൽ  നി�ം റിiയർ

െച� അe�ാപകെര ‘retirement’ എ_ relieving reason നൽകി dhse transfer site ൽ നി�ം

അടിയ(ിരമായി വി�തൽ െചmിേ�nതാണ്.

എa്.എസ്.എസ്.Zി/എa്.എസ്.എസ്.Zി (�നിയർ) ത�ികകളിൽ  നി�ം relieve െച�് മZ്

വT�കളിൽ േജാലിയിൽ jേവശിa അe�ാപകെര  dhse transfer ൽ ‘left service’  എ_

ഓ�ഷൻ നൽകി വി�തൽ െചmിേ�nതാണ്.

Death/Promotion/LWA എ_ിവ lഖാ(ിരlz relieving വിവരh|ം ബ`െUi jിൻസിUൽ

dhse transfer ൽ update െചേmnതാണ്.

എa്.എസ്.എസ്.Zി �നിയർ � എa്.എസ്.എസ്.Zി ത�ികമാZ നിയമനം ലഭ�മായി ഇനി~ം

റിലീവ് െചmാv അe�ാപകെര നിലവിെല bളിൽ (dhse transfer site) ൽ നി�ം റിലീവ്

െച�േശഷം �വെട േചർvിyz e mail Id കളിൽ അറിയിേ�nതാണ്. റിലീവ് െച�
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അe�ാപകർ ത�ികമാZം ലഭ�മായ b|കളിൽ േജായിൻ െചmിS_തിw േവn നടപടികൾ

സ�ീകരിേ�nതാണ്. ആയത് സാധ�മ�ാvപ�ം j�ത വിവരം അതാത് വിഷയh|മായി

ബ`െUi e-mail id കളിൽ അറിയിേ�nതാണ.്

LWA/Deputation  ൽ നി�ം തിരിെക സർ�ീസിൽ ,ന:jേവശിaിyz അe�ാപകെര dhse

transfer site ൽ  conditional status നൽകി join െചmിേ�nതാണ്.

LWA/Deputation  എ�vിyz അe�ാപക+െട ടി കാലയളവ് സർ�ീസ് വിവരhളിൽ

േരഖെU�vാതിരിSവാൻ ബ`െUi  jിൻസിUൽമാർ  eിേ�nതാണ്.(Appendix XII A,B,C

& Rule 88 എ_ിവ jകാരlz ലീ¤കൾ മാxം)

പി.എസ്.സി lേഖന േനരിyz നിയമനം ലഭിa അe�ാപക+െട സർ�ീസ് ഡീെZയിൽസിൽ  1st

 bളിെല Order Date, PSC Advice Date ആെണ_് ഉറU് വ+േvnതാണ്.  By transfer/HSST

Jr to HSST lേഖന നിയമിതരായവ+െട order date appointment order date ആയിരിSം.

നിലവിൽ HSST തസ്തികയിൽ േജാലി െച§ വ+_ അധ�ാപകർ�് lൻകാല HSST JR

സർവീസ്  ഉെn¨ിൽ previous employment details-ൽ അ�േഡZ് െചേmnതാണ്.

Posting Status  General transfer െ� സമയª common ആയി മാ�_ത് ആയിരിSം. ആയത്

വ�«ിപരമായി അറിയിേ�nതി�.

26/09/2022 െല സ.ഉ (ൈക) നം. 22/2022/ഉ.ഭ.പ.വ നBർ സർ�ാർ ഉvരവ് jകാരം Special

Disability ഉz ഭി_േശഷി�ാരായ Tiിക|െട ര�ിതാ�ൾ�് െപാ�­ലംമാZvിൽ പരിര�

നൽകിയിyn്. ആയതിേല�് Special Disability ഉz Tiിക|െട മാതാപിതാ�ളായ അe�ാപകർ

സമർUിa േരഖകൾ ബ`െUi് jിൻസിUൽ പരിേശാധിa് ഉറU് വ+vി Dhse transfer site ൽ

(current Employment details ൽ) േരഖെU�േvnതാണ്.

േക® സർ�ാരിെ� 08/10/2018 െല 42011/3/2014 Estt (Res) നBർ ഓഫീസ്

െമേ¯ാറാnvിൽ jതിപാദിaിyz Disabilities മാxം ബാധകം.

Dhse transfer site െല അe�ാപക+െട വിവരhൾ Advice Date, Appointment date ഓേരാ

bളിേല~ം സർ�ീസ് വിവരhൾ എ_ിവ ബ`െUi അe�ാപകർ, jിൻസിUൽമാർ

പരിേശാധിa് ഉറ�വ+േvn�ം, j�ത വിവരhളിൽ അപാകതകൾ കെnª_ പ�ം

ആയത് പരിഹരിS_തിw േവn നടപടികൾ സ�ീകരിേ�n�മാണ്. Dhse transfer site  ൽ

േരഖെU�vിയിരിS_ വിവരhൾ സത�സ`മായിരി�ണം. ആയതിെ� °ർണ

ഉvരവാദിvം ബ`െUi അe�ാപകർSം, jിൻസിUാളിwം ആയിരിS_താണ്. ആയതിൽ

ആേ�പം കെnª_പ�ം  േമൽ േപർെ�തിെര നടപടികൾ സ�ീകരിS_താണ്.

സർ�ീസ് വിവരhൾ പരിേശാധിേ�n വിധം

 
Step 1
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www.dhsetransfer.kerala.gov.in ൽ username (mobile no), Password എ_ിവ നൽകി േലാഗിൻ

െച^ക.

lൻപ് ഉപേയാഗിaി+_ പാസ്േവർഡ് തെ_ ഉപേയാഗി�ാ¤_താണ്. ,തിയതായി login

െച^_വർ �് forgot password option നൽകി ,തിയ പാസ്േവർഡ് create െച� േശഷം

മാxേമ �ടർ�ളള േപ±കളിേല²് jേവശി�ാൻ സാധിSക~ള³.

ആവശ�െമ¨ിൽ എ�ാ അധ�ാപകർSം  forgot password option നൽകി പാസ്േവർഡ ് reset

െചmാ¤_താണ്.

ഇjകാരം േലാഗിൻ െചmാൻ സാധി�ാvവർ അതത് വിഷയhൾ�് േനെര േചർvിyz e-

mail ID യിൽ bൾ േകാഡ്, േപര്, െപൻ, േഫാൺ നBർ എ_ിവ സഹിതം അറിയിSക.

Step 2  (For teachers)

േലാഗിൻ °ർvിയാ¤േBാൾ െതളി~_ വിൻേഡായിൽ ‘ My Profile’ എ_ ടാബ് െസല�്

െച�് െjാൈഫൽ വിശദാംശhൾ എ�ാം പരിേശാധിേ�nതാണ്.

ഏെത¨ി·ം വിശദാംശhൾ തി+േvn�െn¨ിൽ ആയവ വിൻേഡായിൽ ഏZ¤ം താെഴയായി

കാണിaിരിS_ ‘correction’ ഓ�ഷൻ വഴി െതളി~_ message box- ൽ േരഖെU�vി save

െച^ക. തി+v·കൾ ആവശ�മി�ാvവർ ‘confirm’ െസല�് െച�് ‘yes’ നൽTക.

Step 3 (for Institution Level Approver)

Institution Level Approver (ILA) േലാഗിനിൽ കയറി അതത് jിൻസിUൽമാർ (ആദ�മായാണ്

േലാഗിൻ െച^_െത¨ിൽ ,തിയ പാസ്േവർഡ് നൽകിെയ¨ിൽ മാxേമ �ടർ�ളള

േപ±കളിേല²് jേവശിSക~ള³). Menu ഓ�ഷനിൽ നി�ം Employee Management െസല�്

െച�് l¸വൻ അധ�ാപക+െട~ം െjാൈഫൽ പരിേശാധിേ�nതാണ്.

ഉദാ:- Employee Management  വിൻേഡായിൽ ഓേരാ അധ�ാപകെ�~ം േനെര~ളള

Menu ഓ�ഷൻ െസല�് െച�്, െതളി~_ ലി�ിൽ നി�ം ‘Manage Employee’ െസല�്

െച^ക.

െjാൈഫലിൽ ത_ിരിS_ l¸വൻ വിശദാംശh|ം Institution Level Approver g¹

പരിേശാധന നടvി ഉറUാേ�nതാണ്. വിൻേഡാ~െട വല� വശªളള ‘correction required’
െസല�് െച^േBാൾ j�ത അധ�ാപകൻ െjാൈഫൽ പരിേശാധിa േവളയിൽ കെnvിയ

തി+v·കൾ േരഖെU�vിയിynാ¤ം. ആയവ പരിേശാധിa് തി+vെUേടnതാെണ¨ിൽ

മാxം തി+v·കൾ വ+vി  "update’ െച^ക.

l¸വൻ തി+v·ക|ം വ+vി update െച�േശഷം ലി�ിൽ ഏZ¤ം താെഴ~ളള ‘Data

Corrections Done’ െസല�് െച�് ‘Yes’ നൽTക. എ¨ിൽ മാxേമ െjാൈഫൽ കറ�ൻ

നട_തായി കാണിSക~ള³.

 Step 4 (For teachers)
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Sl.No. Subject Mail Id

1 Hindi, Arabic, Urdu, Tamil, Geology transferadc1@gmail.com

2 Botany, Sociology, Philosophy,
Kannada, Psychology, Islamic
History, Music, Electronics, Home
Science

transferadc2@gmail.com

3 Social Work, Political Science,
History, Gandhian studies

transferadc3@gmail.com

4 Economics, Statistics,   Russian,
German

transferadc4@gmail.com

5 Malayalam, Sanskrit, Journalism,
Anthropology

transferadc5@gmail.com

6 Zoology, Computer Science transferadc6@gmail.com

7 Geography transferadb1hse@gmail.com

8 Mathematics transferadb2@gmail.com

Institution Level Approver (ILA) തി+v·കൾ വ+vിയേശഷം അതത് അധ�ാപകർ സ�(ം

േലാഗിനിൽ കയറി െjാൈഫൽ വീÁം പരിേശാധിa് തി+v·കൾ വ+vിയിyn് എ_്

േബാധ�െUേടnതാണ്. �ടർ_് ‘Confirm Data’ െസല�്  െച�് ‘Yes’ നൽകിെയ¨ിൽ മാxേമ

െjാൈഫൽ updation °ർvിയാTക~ള³.
 

TറിU് 1 : Institution Level Approver (ILA) േലാഗിനിൽ ‘Data Correction Done’
            നൽകിെയ¨ിൽ മാxേമ െjാൈഫൽ കറ�ൻ നട_തായി

            കണ�ാSക~ള³.

         2 :  അധ�ാപകർ�് സ�(ം െjാൈഫൽ വഴി correction സാധ�മ�.

         Institution Level Approver (ILA) �് മാxേമ ആയത് സാധിSക~ള³.

Institution Level Approver (ILA) കറ�ൻ നടvിയ േശഷം അധ�ാപക+െട

െjാൈഫലിൽ നി�ം ‘confirm data’ നൽ കിെയ¨ിൽ മാxേമ െjാൈഫൽ

അ�േഡഷൻ °ർvിയാ¤ക~ള³.

Site updation  °ർvിയാ�ാൻ കഴിയാv അe�ാപക+െട വിവരhൾ സംബ`ിa

പരാതികൾ [Name, School Code, Subject, Principal’s Phone No., Employee Code No. എ_ിവ

ഉൾെUെട] jിൻസിUൽമാർ �വെട േചർvിyz  

e mail ID കളിേല�് റിേUാർi് െചേmnതാണ്.  
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9 Commerce transferadb3@gmail.com

10 English transferadb4@gmail.com

11 Chemistry transferadb5@gmail.com

12 Physics transferadb6@gmail.com

 

 
 
 

സീനിയർ അÄിനിേÅZീവ്ഓഫീസർ
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